ANATOMIA DEL TESTO -

Elementi fondamentali di formattazione
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12. BORDI E SFONDO
Bordo: linea attorno a paragrafo.
Sfondo: colore dietro il testo.

4. RIENTRI BASE

: Rientro sinistro: sposta paragrafo a destra.
D ARK LA SCINTILLA Rientro destro: riduce larghezza da destra.
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6. INTERLINEA
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. (mgoiii, ‘ 1.5(ma1.0,1.5, pilngola 1.0,

doppia 2.0). doppia 2.0). 1.5, doppia 2.0).

Spazio verticale tra righe dello stesso

Lettera iniziale ingrandita e decorativa [
paragrafo (singola 1.0, 1.5, doppia 2.0).

(nel testo o nel margine).

7. SPAZIATURA PARAGRAFI

’ 1‘ - Prima: spazio sopra il paragrafo.
Prima: spazio sopra ll‘paraglafo. Prima: spazioo sopra il paragrafo. ;
Prima: spazics sopra il paragrafo. Dopo: spazio sotto il paragrafo.
Dopo: spazio sotto il paragrafo.

Invie: nuovo paragrafo con Shift+invio: §

formattazione propria: ccon

formattazione propria. § Invio: nuove paragrafo con
« formattazione propria. Shift+Invio:

a capo semplice, stesso paragrafo. - is i A 4 Prima: spazio sopra il paragrafo.
ShiftHnvio: a capo semplico, In via: nuovo oemsa semplice Liigstd o5 SiNiAr, gemra' Prima: spazio sopra il paragrafo. Prima: spazioo sopra il paragrafo.
formattrazione propria. Shift¢Invio: in Shift+Invio: a capo semplice, myosta unores centro, estro, Prima: spazios sopra il paragrafo. Dopo: spazio sotto il paragrafo.
invioo, stesso paragrafo. stesso paragrafo. rientri rientri destra, decimale. Dopa: spazio sotto il paragrafo. ‘l’

Prima: spazio sopra il paragrafo.

Invio: nuovo paragrafo con formattazione propria.
Dopo: spazio sotto il paragrafo.

Righello: imposta rientri e tabulazioni visivamente.
Shift+Invio: a capo semplice, stesso paragrafo.

Tab: sinistra, centro, destra, decimale.
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